
KOMPASS ZEUS Reg. & 
Interessensbekundung

(inklusive und überwiegend basierend auf Screenshots)

Eine Anleitung zur Unterstützung bei der ZEUS Registrierung + 
Einreichen einer Interessensbekundung (Vorgang)

Phase 1: Interessensbekundung und Ausstellung des Quali-Schecks

Phase 2: Vorhabenantrag = Kostenrückerstattung nach Abschluss des Kurses
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Anleitung – wichtige Hinweise

Auf unserer Website finden Sie alle Dokumente und Informationen!

https://www.freie-berufe.com/kompass/kompass-formulare-downloads/

Allgemeines

• Arbeitshilfe für Solo-Selbstständige zur Nutzung des Förderportals Z-EU-S

Unterlagen zur Vorabinformation

• – FAQ’s KOMPASS

– Datenschutzinformation Solo-Selbstständige

– Anforderungen für Weiterbildungsanbieter

Unterlagen nach Erstgespräch zum Z-EU-S-Upload

• – Erklärung zur Kenntnisnahme des Merkblatts zur Achtung der GRC

– Merkblatt De_minimis

– Arbeitshilfe zur Maßnahmenprüfung

– Selbstauskunft zur Zulassungspflicht nach § 12 Abs. 1 FernUSG

– VZÄ-Rechner
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https://www.freie-berufe.com/kompass/kompass-formulare-downloads/
https://www.freie-berufe.com/wp-content/uploads/20250626_Arbeitshilfe_IB-Verfahren_Solo-Selbststaendige.pdf
https://www.freie-berufe.com/wp-content/uploads/FAQ_BMAS-KOMPASS-für-Soloselbständige_4.3.2025.pdf
https://www.freie-berufe.com/wp-content/uploads/20240619_Datenschutzinfo-Solo-Selbstständige-1.pdf
https://www.freie-berufe.com/wp-content/uploads/KOMPASS-Anforderungen-für-Weiterbildungsanbieter.pdf
https://www.freie-berufe.com/wp-content/uploads/ESF-40-24-01-Dok.ex-Erklaerung-zur-Kenntnisnahme-des-Merkblatts-zur-Achtung-der-GRC.pdf
https://www.freie-berufe.com/wp-content/uploads/ESF-40-59-02-Dok_ex-Merkblatt-De_minimis.pdf
https://www.freie-berufe.com/wp-content/uploads/Arbeitshilfe-zur-Massnahmenpruefung.docx
https://www.freie-berufe.com/wp-content/uploads/20251027_Selbstauskunft_Weiterbildungsanbieter_ZFU-Zulassung.docx
https://www.freie-berufe.com/wp-content/uploads/VZÄ-Rechner.xlsx


KOMPASS Prozess

1. Eigenständige Informationsbeschaffung über KOMPASS: https://www.freie-berufe.com/kompass/kompass-
formulare-downloads/

2. Registrierung über ZEUS

3. Einreichung einer Interessensbekundung (IB) in ZEUS

4. Warten auf Rückmeldung von der ausgewählten KOMPASS Anlaufstelle

5. Falls noch offen: währenddessen Recherche einer passenden Weiterbildung

6. Inanspruchnahme eines Beratungsgespräches

• Option 1: Teilnahme einer KOMPASS Infoveranstaltung bei einer KOMPASS Anlaufstelle

Unsere Anlaufstelle Institut für freie Berufe (IFB) an der Friedrich Alexander Universität Nürnberg Erlangen

• Option 2: Teilnahme an einer 1:1 Beratung (Bedarf einer Beratung zu einer passenden Weiterbildung)

• Option 3: Option 1 und Option 2 (Bedarf einer Beratung zu einer passenden Weiterbildung)

7. Erhalt des Quali-Schecks und damit einhergehend verbindliche Buchung des Kurses

8. Durchführung der Weiterbildung sowie Einreichen des Vorhabenantrags = Kostenrückerstattungsantrag innerhalb 
von 6 Monaten
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Anleitung - Hinweis

Im Rahmen der Interessensbekundung und des Prozess der Ausstellung des Qualifizierungs-Schecks, werden Sie immer 
mal nach einem Aktenzeichen gefragt:

Interessensbekundung (IB):

Aktezeichen = VorgangsID in ZEUS = IB Nummer

Vorhabenantrag (VA):

Aktezeichen = VorgangsID in ZEUS = VA Nummer

Browsernutzung:

Sollten Sie bei der Finalisierung Ihrer Interessensbekundung (IB) den Button „Einreichen“ nicht sehen, überprüfen Sie bitte 
den von Ihnen verwendeten Browser. In einzelnen Fällen wird der Button im Browser Microsoft Edge nicht korrekt 
angezeigt. Wechseln Sie in diesem Fall bitte zu Mozilla Firefox und versuchen Sie es erneut.
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Erster Schritt: ZEUS Registrierung

Registrierung über https://www.foerderportal-zeus.de/zeus
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https://www.foerderportal-zeus.de/zeus
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Tragen Sie in die Felder 
Ihre persönlichen Daten 
ein und wählen Sie das 
Programm KOMPASS –
Kompakthilfe für Solo-
Selbstständige aus.
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Beachten Sie stets die 
Anmerkungen von ZEUS 
im gelblichen Hinweis-
Feld oben.

Wenn Sie etwas 
vergessen auszufüllen 
bzw. hochzuladen, wird 
sich ZEUS immer 
bemerkbar machen 
(roter Rahmen).

Beispiel:

Bundesland Bayern
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Wählen Sie das 
Programm KOMPASS –
Kompakthilfe für Solo-
Selbstständige aus.

Achtung:

ZEUS hat das Feld Z478 
nicht mit * markiert, 
tatsächlich müssen Sie 
jedoch Ihre 
Steueridentifikationsnum
mer zwingend angeben.
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Nachdem Sie den Button „Registrieren“ gedrückt haben, 
erhalten Sie innerhalb weniger Minuten diese E-Mail mit 
der Aufforderung innerhalb von 60 Minuten ein (neues) 
Passwort zu hinterlegen.

Bitte vergeben Sie innerhalb dieser 60 Minuten ein 
Passwort!
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Vergeben Sie ein Passwort.

Bestätigen Sie dieses durch Wiederholung.

Speichern Sie das Passwort.
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Das Benutzerkonto in ZEUS ist nun final für Sie eingerichtet.

Diese E-Mail erhalten Sie nach erfolgreichem Einrichten 
Ihres Benutzerkontos.

Hinweis: Sie sind noch nicht fertig! Die Registrierung 
alleine reicht nicht aus. Folgen Sie den nächsten 
Anleitungsschritten.
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Sie können sich nun in ZEUS anmelden.

Bitte melden Sie sich an und reichen eine 
Interessensbekundung ein.

Sie müssen in diesem Schritt eine KOMPASS-Anlaufstelle 
auswählen. Lassen Sie diesen Schritt außer Acht, werden 
Sie deshalb keiner Anlaufstelle in ZEUS angezeigt und 
bekommen keine Einladung zur KOMPASS 
Infoveranstaltung bzw. 1:1 Beratung!

Wichtig!
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Wählen Sie in der 
seitlichen Navigation 
links „Administration“ 
aus und füttern Sie 
unter 
„Vorhabenträger“ die 
Maske mit Ihren 
Daten.

Abschließend 
Speichern nicht 
vergessen!
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Fügen Sie unter „Vorgänge“ mit Plus Zeichen + einen 
neuen Vorgang hinzu.
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Wählen Sie in D20 das Programm „KOMPASS“ 
aus.
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Fügen Sie sich selbst* - zur Kontaktaufnahme unsererseits -

zwingend als Ansprechperson hinzu! Andernfalls können wir Sie 

nicht kontaktieren. 

* Eine KOMPASS Förderung ist nur für Sie als Solo-Selbstständigen möglich, nicht für Ihren Mitarbeitenden!
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Z137: Wählen Sie „IB 
Qualifizierungsscheck 
KOMPASS“ aus.

D36: Tragen Sie bspw. KI 
Kurs (bei XYZ) ein.

Z620: Wählen Sie Ihre 
Wunsch KOMPASS 
Anlaufstelle aus. Unsere 
Anlaufstelle ist das 
„Institut für Freie Berufe 
(…)“.

Z620A: Wählen Sie 
„KOMPASS (…)“ aus.

Und wie immer: 
Speichern nicht 
vergessen!
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Achtung:

Ihr Vorgang ist noch nicht eingereicht!

Hinweis: Fehlt etwas, wird ZEUS Ihnen 
das auf diese Weise mitteilen. Achten 
Sie daher auf die hellgelbe Leiste 
oben.
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Wählen Sie in der 
seitlichen Navigation 
links „Administration“ 
aus und fügen Sie 
unter 
„Nutzerverwaltung“ 
die noch fehlende 
Information hinzu.

Gehen Sie nun zurück 
zu „Vorgänge“!
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Wird der Vorgang noch nicht sofort angezeigt, speichern Sie Ihren 
Bearbeitungsstand und aktualisieren Sie die Seite neu. Verzichten Sie darauf den 
Vorgang nochmal anzulegen, außer er wurde nicht gespeichert. Die Dopplung ist 
ein typischer Fehler.
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Sie befinden sich unter „Vorgänge“ und „Interessensbekundung“:

Nachdem erfolgreicher Speicherung Ihrer Informationen, wird die Ampelfarbe von 
rot auf grün springen. Sollte die Ampelfarbe sich nicht wechseln, melden Sie sich ab 
und wieder neu an bzw. aktualisieren Sie die Website.
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Erst wenn die Ampelfarbe grün ist, wechseln Sie bitte in der Navigationsleiste links auf 
„Administration“ auf „Verwaltung“ und bestätigen Sie die aktuelle 
Bearbeitungsversion.

Hinweis: Haben Sie die Version bestätigt, ohne dass die Ampelfarbe auf grün
gewechselt hat, müssen Sie nochmal auf „Bearbeiten“ klicken und das Prozedere 
wiederholen. Erst NACH einer grünen Ampelfarbe, dürfen Sie die Version bestätigen.
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Ihre Interessensbekundung ist nun erfolgreich bestätigt, aber NOCH NICHT bei der 

ausgewählten KOMPASS-Anlaufstelle final eingereicht!
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Letzter Schritt:

Sie müssen nun in der Navigation „Administration“ unter „Interessensbekundung“ den 
Button „Einreichen“ drücken. Hiermit ist Ihre Interessensbekundung (IB) final bei uns 
eingereicht. 

Wir melden uns bei Ihnen, sobald unsere Berater:innen einen freie Termin haben. 
Entnehmen Sie unserer Website aktuelle Informationen! 

https://www.freie-berufe.com/kompass/
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