KOMPASS
Vorhabenantrag

Eine Anleitung zur UnterstUtzung beim Vorhabenanirag

Phase 1: Interessensbekundung und Ausstellung des Quali-Schecks
Phase 2: Vorhabenantrag = Kostenruckerstattung nach Abschluss des Kurses
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Anleitung- Allgemeines

Anmeldung und Abgleich Status:

« Anmeldung im ZEUS-Portal

Auswahl von ,Vorhaben" unter dem EU-Logo (linke Seite der Anmeldemaske)
Offnen bzw. Aufklappen der Vorgangsansicht

Offnen des Vorgangstyps ,,Vorhabenantrag*

PrGfung des Vorgangsstatus (,In Bearbeitung, nicht eingereicht” vor Einreichung)

Hochladen aller Nachweise sowie Ausfillen aller notwendigen Informationen

« Vollstandiges Ausfullen aller rot markierten Bereiche inkl. Upload aller erforderlichen
Nachweise

« Einreichung des Vorhabenantrags (VA) Uber ,,Verwaltung*
« Finale Bestatigung des VA Uber den Button ,,Bestatigen®
« Statuswechsel der Ampelanzeige von Rot auf Grin nach erfolgreicher Einreichung



Anleitung - Nachweise

Auf unserer Website finden Sie alle Dokumente und Informationen!
hitps://www.freie-berufe.com/kompass/kompass-formulare-downloads/

Unterlagen fur Abrechnung
« Ubersicht einzureichender Unterlagen Solo-Selbststandige (Wichtige Ubersicht!)

Arbeitshilfe Antragsverfahren fUr Solo-Selbststandige

De-minimis-ErklGrung

De-minimis-Beihilfen - Erklarung zum eAidRegister

Bankbestatigung (nur bei Auszahlung der Fordermittel auf ein separates
Geschdaftskonto wichtig!)

* Information subventionserhebliche Tatsachen
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https://www.freie-berufe.com/kompass/kompass-formulare-downloads/

Anleitung - Hinweis

Im Rahmen des Vorhabenantrags werden Sie immer mal nach einem Akienzeichen gefragt.

Interessensbekundung (IB):
Aktezeichen = VorgangsID in ZEUS = IB Nummer

Vorhabenantrag (VA):
Aktezeichen = VorgangsID in ZEUS = VA Nummer



Anleitung - Hinweis

Bitte enthehmen Sie den nachfolgenden Folien die konkreten Schritte und orientieren Sie sich

an den roten Pfeilen.

Achten Sie stets darauf in welchem Bereich Sie arbeiten.

Wahlen Sie erst die Sidebar Navigation aus,

danach die Reiter-Navigation.
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Sie sind hier: Vorhaben » Qualifizierung 1 Fabian Tremel

Vorginge Teil A Vorhabendokumente Nachgere
Die Européische Unionférdert
zusammes-it der Bundesregierung Vorgiinge
Uber den Europiischen Sozialfonds
Plus (ESF Plus) Programme und 7128 e D
Vorhaben in Deutschland. Ampel Vorhaben P
Q Qualifizierung 1 Fabian Tremel K
m -
o Bl vorsnssansicnt
Administration > Offene Vorginge
Vorginge
Vorhaben + Neuer Vorgang
Belege
7105 Vorgangstyp = 295 Vorgangs-ID
Importhistorie R . 7104 Status
Fristenmanagement
Dokumente
Mein Profil . :
Vorhabenantrag VA5198931 lnlBearbenu
reicht
Seite 1 von 1 (insgesamt 1 Eintrige)
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% Die
Z> N Bundesregierung

Die Europdische Union fordert
zusammen mit der Bundesregierung
liber den Europiischen Sozialfonds
Plus (ESF Plus) Programme und
Vorhaben in Deutschland.

* oy K

Kofinanziert von der
Européischen Union

Administration >
Vorginge

Vorhaben

/ Belege

Importhistorie
Fristenmanagement
Dokumente

Mein Profil

753 Zur Sitemap wechseln
§ Impressum & Datenschutz
% Feedback zur Barrierefreiheit

. -
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Sie sind hier:

Vorhaben » Qualifizierung 1

- I X (I G5 CE 00 8«

» Vorginge

Vorginge Teil A Vorhabendokumente Nachgereichte Dokumente
Vorginge
7128 D36 D20 D34
Ampel Vorhaben Programm Aktenzeichen
Q Qualifizierung 1 F_ KOMPASS - Kompakte Hilfe fiir Solo- -
Selbststandige
- Vorgangsansicht
Offene Vorginge
4+ Neuer Vorgang
7153
g Letzter Status- .
Z105 Vorgangstyp = z95 Vorgangs-ID 7104 Status = wechsel Wiedervorlage
v s - vorhanden
A A
v v
in Bearbeitung, nicht einge- i .
Vorhabenantrag VA5198931 icht 14.07.2025 09:24 Nein
/TE|C
Seite 1 von 1 (insgesamt 1 Eintrige)
Abgeschlossene Vorgiange
7153
N Letzter Status- .
7105 Vorgangstyp = 795 Vorgangs-ID 7104 Status = wechsel Wiedervorlage
vorhanden

a -
v v

a
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Suchen

7106 Version
Vorhabenstatus
1vom 17.03.2025 16:46
IB genehmigt
ZiOIIIZISO2B bei 7501 / Z502 £154
Sl lizr e e Erzeugungsdatum
ter Ersteller

a v
v

7501 / 2502

ktueller Bearbei- = Z501/Z7502 2154
2 Erzeugungsdatum
ter Ersteller £ X



S I CID G CEE O E 0«
Suchen I

% Die
& Bundesregierung

Sie sind hier: Vorginge » Antrag

Antrag Bearbeitungshinweise Dokumente & Priifungen Verwaltung

Die Europaische Union fordert
zusammen mit der Bundesregierung
Uiber den Europiischen Sozialfonds

Plus (ESF Plus) Programme und Antrag

Vorhaben in Deutschland.
7172 D36 295 7104 D34 D37 7181
Ampel Vorhabenname Vorgangs-ID Vorgangsstatus Aktenzeichen Vorhaben Akronym des Vorhaben Version

*** - o . . _ P
D% o VA os4se7 in Bearl?EItung, nicht 1 vom 14.07.2025 09:24
* ok eingereicht

Kofinanziert von der
Europaischen Union

Teil A: Antragstellende @ ‘

Administration >
Vorgiinge Teil A: Vorhabendaten ‘
Vorhaben
Teil A: Angaben zum Kurzforderprogramm ‘
Belege
Importhistorie Der Ausgabenplan muss eine Position mit einem Wert gréBer 0 haben. "
Fristenmanagement e e S \ ‘
N
Dokumente n Teil B: Finanzierung
Mein Profil

Teil C: Interventionskategorien & bereichsiibergreifende Grundsitze ‘

Es muss zumindest ein Output des Vorhabens D44-D46 (Teil F Indikatoren/Zielwerte) ausgewéhlt werden. w_

Teil F: Indikatoren und Zielwerte \ ‘

Teil H: Beihilferecht ‘
&% Zur Sitemap wechseln

] Impressum & Datenschutz

Sie missen eine Anlage in der Kategorie Rechnung hochladen. wo
Feedback zur Barrierefreiheit - Anl Vorhab |
+ nlagen zum Vorhaben \

_ <« l Speichern H Export H Signiertes Dokument hochladen H Weiterlei\ten l

N
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$ Die
“2+ 1 Bundesregierung

Die Europdische Union fordert
zusammen mit der Bundesregierung
iber den Europdischen Sozialfonds
Plus (ESF Plus) Programme und
Vorhaben in Deutschland.

Kefinanziert von der
Europdischen Union

Administration
Vorgiinge

Vorhaben

Belege
Importhistorie
Fristenmanagement
Dokumente

Mein Profil

its Zur Sitemap wechseln

B Impressum & Datenschutz

Feedback zur Barrierefreiheit
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Sie sind hier: Vorhaben » Qualifizierung 1 Fabian Tremel » Vorginge

Vorginge Teil A
Offene Vorginge

=+ Neuer Vorgang

7105 Vorgangstyp 735 Vorgangs-ID

>
Vorhabenantrag
Ausgabenerklarung
Verwendungsnach-
weis
Seite 1 von 1 (insgesamt 3 Eintrage)
Abgeschlossene Vorginge
7105 Vorgangstyp 755 Vorgangs-1D
Interessenbekun- -
dung
Seite 1 von 1 (insgesamt 1 Eintrige)
<«

Vorhabendokumente

Machgereichte Dokumente

Letzter Status-
z104 Status 2 wechsel

-
-

“

eingereicht 13.01.2026 10:30
eingereicht 13.01.2026 10:32
eingereicht 13.01.2026 10:32

e

Letzter Status-
7104 Status wechsel

-
-

«

angenommen 14.07.2025 09:24

]

7153
Wiedervorlage
vorhanden

-
-

“

Nein
Mein

Nein

7153
Wiedervorlage
vorhanden

-
-

«

Nein
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Z501 /7502
aktueller Bearbei-
ter

-
-

7501 / 2502
aktueller Bearbei-
ter

-
-

Suchen

7501 / 2502
Ersteller 2

7501 / 2502
Ersteller 2

7154
Erzeugungsdatum

-
-

14.07.2025 09:24

13.01.2026 10:32

13.01.2026 10:32

7154
Erzeugungsdatum

-
-

09.07.2025 12:19



$ Die
Bundesregierung

Die Européische Union férdert
zusammen mit der Bundesregierung
(ber den Europdischen Sozialfonds
Plus (ESF Plus) Programme und
Vorhaben in Deutschland.

Kefinanziert von der
Europdischen Union

Administration >
Vorgiinge

Vorhaben

Belege

Importhistorie
Fristenmanagement

Dokumente

Mein Profil

ity Zur Sitemap wechseln
B Impressum & Datenschutz
Feedback zur Barrierefreiheit

—
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Sie sind hier: Vorginge » Antrag

- Anlagen zum Vorhaben

Titel der Anlage

finales Beratungsprotokoll

an.docx

%

Einkormmenssteuerbescheid-2023.pdf

VZA-Rechner.xlsx

Bescheinigung-private-Krankenversiche-
rung-2023-25.pdf

ESF-40-83-03- Dok _ex De-minimis-Erkla-

rung.pdf

Rechnung RE0537 01.12.2025.pdf

Finom_ payment 09092025-gesamt.pdf

Banknachweis.pdf

Adressanderung.pdf

n Signierte Dokumente

Antrag Bearbeitungshinweise Dokumente & Priifungen Verwaltung

Kategorie

L3

Beratungsprotokoll

MNachweis Haupterwerb
MNachweis Haupterwerb

Nachweis maximal 1 Vollzeit-
dguivalent

Nachweis mindestens 2-jah-
riges Bestehen am Markt

MNachweis mindestens 2-jih-
riges Bestehen am Markt

De-minimis-Erklarung

Leistungsnachweis
Rechnung
Zahlungsnachweis
Bankbestatigung

Sonstiges

Name/Organisation

- Webdesign

- Webdesign

- Webdesign

- Webdesign

- Webdesign

- Webdesign

- Webdesign

- Webdesign
- Webdesign
- Webdesign
- Webdesign

- Webdesign
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Hochladedatum

02.07.2025 13:20

09.07.2025 12:33

09.07.2025 12:33

09.07.2025 12:33

09.07.2025 12:33

09.07.2025 12:33

13.01.2026 09:38

13.01.2026 09:38

13.01.2026 09:38

13.01.2026 09:42

13.01.2026 10:27

13.01.2026 10:27

Lo-
schen



ﬂ% Die
%2> | Bundesregierung

Die Europaische Union férdert
zusammen mit der Bundesregierung
Uiber den Europaischen Sozialfonds
Plus (ESF Plus) Programme und
Vorhaben in Deutschland.

Kofinanziert von der
Européischen Union

Administration >
Vorginge

Vorhaben

Belege

Importhistorie
Fristenmanagement

Dokumente

Mein Profil

i Zur Sitemap wechseln
B Impressum & Datenschutz
Feedback zur Barrierefreiheit

B
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S EIIn O B CTI 05 0«
Suchen l

Sie sind hier: Vorgiange P Antrag

Antrag Bearbeitungshinweise Dokumente & Priifungen Verwaltung
Antrag
7172 D36 795 7104 D34 D37 7181
Ampel Vorhabenname Vorgangs-ID Vorgangsstatus Aktenzeichen Vorhaben Akronym des Vorhaben Version

in Bearbeitung, nicht = 1 vom 14.07.2025 09:24

eingereicht

1234567

o I
Teil A: Antragstellende @

Teil A: Vorhabendaten

Teil A: Angaben zum Kurzférderprogramm

S8 Teil B: Ausgaben

e Teil B: Finanzierung

Teil C: Interventionskategorien & bereichsiibergreifende Grundsatze

Teil F: Indikatoren und Zielwerte

Teil H: Beihilferecht

Anlagen zum Vorhaben

Signierte Dokumente

- Erldiviime
I Speichern H Export H Signiertes Dokument hochladen H Weiterleiten |
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CHENEmOBRa «

Suchen I

$ Die
* 1 Bundesregierung

Sie sind hier: Vorginge » Antrag P Verwaltung

Antrag Bearbeitungshinweise Dokumente & Priifungen Verwaltung

Die Europdische Union fordert

zusammen mit der Bundesregierung

{iber den Europdischen Sozialfonds

Plus (ESF Plus) Programme und Verwaltung

Vorhaben in Deutschland.
172 D36 795 7104 D34 D37 Z181

Ampel Vorhabenname Voroanoc-TH Vorgangsstatus Aktenzeichen Vorhaben Akronym des Vorhaben Version <

Hofinanziert von der
Euvropdischen Union
- Versionen

Administration >
Vorgiinge Ampel 2 Version 2 Datum der Erstellung 2 Antrags-Status 2 Version erstellt durch 2 Bestitigt durch 2
Vorhaben

Belege
importhistorie > [ 1 14.07.2025 09:24 Bestitigt - -

Fristenmanagement

-
>

Dokumente

Mein Profil

its Zur Sitemap wechseln
B Impressum & Datenschutz
Feedback zur Barrierefreiheit

.
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