
KOMPASS
Vorhabenantrag

Eine Anleitung zur Unterstützung beim Vorhabenantrag

Phase 1: Interessensbekundung und Ausstellung des Quali-Schecks

Phase 2: Vorhabenantrag = Kostenrückerstattung nach Abschluss des Kurses
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Anleitung- Allgemeines

Anmeldung und Abgleich Status:

• Anmeldung im ZEUS-Portal

• Auswahl von „Vorhaben“ unter dem EU-Logo (linke Seite der Anmeldemaske)

• Öffnen bzw. Aufklappen der Vorgangsansicht

• Öffnen des Vorgangstyps „Vorhabenantrag“

• Prüfung des Vorgangsstatus („In Bearbeitung, nicht eingereicht“ vor Einreichung)

Hochladen aller Nachweise sowie Ausfüllen aller notwendigen Informationen

• Vollständiges Ausfüllen aller rot markierten Bereiche inkl. Upload aller erforderlichen 
Nachweise

• Einreichung des Vorhabenantrags (VA) über „Verwaltung“

• Finale Bestätigung des VA über den Button „Bestätigen“

• Statuswechsel der Ampelanzeige von Rot auf Grün nach erfolgreicher Einreichung
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Anleitung - Nachweise

Auf unserer Website finden Sie alle Dokumente und Informationen!

https://www.freie-berufe.com/kompass/kompass-formulare-downloads/

Unterlagen für Abrechnung

• Übersicht einzureichender Unterlagen Solo-Selbstständige (Wichtige Übersicht!)

• Arbeitshilfe Antragsverfahren für Solo-Selbstständige

• De-minimis-Erklärung

• De-minimis-Beihilfen - Erklärung zum eAidRegister

• Bankbestätigung (nur bei Auszahlung der Fördermittel auf ein separates 
Geschäftskonto wichtig!)

• Information subventionserhebliche Tatsachen
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Anleitung - Hinweis

Im Rahmen des Vorhabenantrags werden Sie immer mal nach einem Aktenzeichen gefragt.

Interessensbekundung (IB):

Aktezeichen = VorgangsID in ZEUS = IB Nummer

Vorhabenantrag (VA):

Aktezeichen = VorgangsID in ZEUS = VA Nummer
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Anleitung - Hinweis

Bitte entnehmen Sie den nachfolgenden Folien die konkreten Schritte und orientieren Sie sich 
an den roten Pfeilen.

Achten Sie stets darauf in welchem Bereich Sie arbeiten.

Wählen Sie erst die Sidebar Navigation aus,

danach die Reiter-Navigation.

KOMPASS Anlaufstelle Freie Berufe Nürnberg 23.01.2026 5



KOMPASS Anlaufstelle Freie Berufe Nürnberg 23.01.2026 6



1234567212
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